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Fortbildungen für  
Pfarrsekretärinnen und 
Pfarrsekretäre 

Lern- und Arbeitsfelder des Pfarrbüros 

Termine 2024 

Rechnungsanschrift: 
 
 
 

Institution 

 

Straße und Hausnummer 

 

PLZ/Ort 

 

 
 

Nach Durchführung des Seminars stellen wir Ihnen zur 
Begleichung der Teilnahmegebühr eine Rechnung aus.  
 

 

Ort/Datum/Unterschrift des/r Kontoinhabers/in 



 

 

 
 
 
 
 
 

 
Liebe Sekretärinnen und Sekretäre, 
 

wir freuen uns, Ihnen das Programm für die Fortbildungen in 

2024 zukommen zu lassen und Sie in der LVHS begrüßen zu  

können. Lebenslanges Lernen heißt: Jeden Tag kann ich neu  

beginnen, auf höherem Niveau zu lernen. Die Erfahrungen  

zeigen auch, wie wichtig das Leben und Lernen unter einem 

Dach ist: Sie geben einander und empfangen voneinander neue 

Perspektiven, sowohl im Seminarraum als auch in den Frei- 

räumen am Abend. 

 
Wir freuen uns auf Ihr Kommen!  
 
 
 

Michael Gennert             Bernd Hante                  Thomas Ruhe 
- LVHS-Direktor -   - Geistl. Begleiter BVPS -     - BGV Münster - 
 
 

Themen und Termine: 
 

Neuer Arbeitsplatz Pfarrbüro 
Montag, 26. Febr., 9 Uhr bis Donnerstag, 29. Febr. 24, 13.30 Uhr 
Ref. Prof. Dr. Reinhild Ahlers, Thomas Ruhe, Rita Niermann u. a. 
Gebühr: 395 Euro inkl. Unterkunft, Vollpension, Seminarkosten 
Mindestteilnehmerzahl: 12 Personen 
 

Mit Achtsamkeit und Kreativität zu mehr Gelassenheit 
Montag, 11. März, 9.30 Uhr bis Dienstag, 12. März 24, 17 Uhr 
Ref. Joana-Virginia Mertens 
Gebühr: 327 Euro inkl. Unterkunft, Vollpension, Seminarkosten 
Mindestteilnehmerzahl: 8 Personen 
 

Tagung für Büroleiterinnen und Büroleiter 
Thema: Alles im Plan? Wie gelingt Management in der  
Assistenzrolle? 
Arbeitsorganisation / Veränderungsprozesse 
Was Ihre Führungskraft bewegt, bewegt auch Sie! 
Der Pastorale Raum – mehr als nur ein Raum! 
Montag, 13. Mai, 9.30 Uhr bis Dienstag, 14. Mai 2024, 17 Uhr 
Ref. Sabine Gausepohl, Martin Schroer u. a. 
Gebühr: 299 Euro inkl. Unterkunft, Vollpension, Seminarkosten 
Kostenübernahme durch das BGV! 
Mindestteilnehmerzahl: 30 Personen 

Aufbau- und Aktualisierungskurs: Arbeitsplatz Pfarrbüro 
Dienstag, 21. Mai, 9 Uhr bis Freitag, 24. Mai 24, 13.30 Uhr 
Ref. Rita Niermann, Dr. Beatrix Laukemper-Isermann u. a. 
Gebühr: 395 Euro inkl. Unterkunft, Vollpension, Seminarkosten 
Mindestteilnehmerzahl: 10 Personen 
 
Umgang mit Trauernden im beruflichen Kontext 
Montag, 30. Sept., 10.30 Uhr bis Dienstag, 1. Okt. 24, 13.30 Uhr 
Ref. Dr. Elisabeth Glotzbach, Dipl.-Theol. 
Gebühr: 226 Euro inkl. Unterkunft, Vollpension, Seminarkosten 
Mindestteilnehmerzahl: 10 Personen 
 

IT-Kurs: Handwerkskunst für jeden Tag 

Mittwoch, 9. Okt., 9.30 Uhr bis Donnerstag, 10. Okt. 24, 17 Uhr 
Ref. Britta Gockel, Dipl.-Päd. und PC-Trainerin 
Gebühr: 280 Euro inkl. Unterkunft, Vollpension, Seminarkosten 
Mindestteilnehmerzahl: 8 Personen 
 
„Von der Heimat und wo sie zu finden ist“ 
Einkehrtage in der Benediktinerabtei Gerleve, Haus „Ludgeri- 
rast“, Gerleve 
Montag, 11. Nov., 9.30 Uhr bis Mittwoch, 13. Nov. 24, 13.30 Uhr 
Ref. Cäcilia Scholten, Dipl.-Theol., Dipl.-Psych. 
Gebühr: 358 Euro inkl. Unterkunft, Vollpension, Seminarkosten 
Mindestteilnehmerzahl: 12 Personen 
 
Studientag Kirchenrecht 
Mittwoch, 20. November 2024, 9 bis 17 Uhr 
Ref. Prof. Dr. Reinhild Ahlers 
Gebühr: 55 Euro inkl. Verpflegung und Seminarkosten 
Mindestteilnehmerzahl: 15 Personen 
 

Anmeldung 
Sie können sich im Internet auf unserer Homepage  
www.lvhs-freckenhorst.de unter Fachbereich „Politik .  
Gesellschaft . Beruf“ oder mit dem beiliegenden Anmelde- 
formular anmelden. 
 

Kontakt 
Christiane Veltman 
Sekretariat 
02581 9458-231 
veltman@bistum-muenster.de 

Hiermit melde ich mich verbindlich an zum Seminar für 

Pfarrsekretärinnen und Pfarrsekretäre in 2024 

Bitte 26.-29. Februar, Kurs-Nr. 216Q23 ❑ 

entsprechend 11.-12. März, Kurs-Nr. 217Q23 ❑ 

auswählen 13. -14. Mai,  Kurs-Nr. 218Q23 ❑ 

  21.-24. Mai,  Kurs-Nr. 219Q23 ❑ 
  30. Sept.-01. Okt.,  Kurs-Nr. 221Q23 ❑ 
  09.-10. Oktober,  Kurs-Nr. 222Q23 ❑ 
  11.-13. November,  Kurs-Nr. 227Q53 ❑ 
  20. November,  Kurs-Nr. 223Q23 ❑ 
 
 
 

Name/Vorname Geb.-Datum (freiwillige Angabe) 

 

Straße und Hausnummer 

 

PLZ/Ort 

 

Fon Fax 

 

E-Mail  

 

Mit Ihrer Unterschrift akzeptieren Sie die AGBs (Homepage) 
und sind mit der internen Speicherung der beidseitig angege-
benen Daten einverstanden. Der Speicherung können Sie 
schriftlich widersprechen. 
 
 

Datum/Unterschrift 
 

Bitte füllen Sie unbedingt auch die Rückseite aus!  
 

Kurz vor Seminarbeginn erhalten Sie eine Anmeldebestätigung.  
Nach Durchführung des Seminars stellen wir Ihnen zur Begleichung 
der Teilnahmegebühr eine Rechnung aus. Nicht in Anspruch genom-
mene Leistungen können nicht erstattet werden. 
Bitte beachten Sie unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen mit 
den Ausfallgebühren unter: www.lvhs-freckenhorst.de/agb 

 

http://www.lvhs-freckenhorst.de/

